& KONICA MINOLTA

Jak podepsat smlouvu mimo DocuSign?

1) _E-mailova notifikace
Od svého obchodniho zastupce Konica Minolta dostanete e-mail se zaddosti o kontrolu a

podpis smlouvy.

O

KONICA MINOLTA

UzZivatel Petr Atanaséev vam odeslal dokument ke kontrole a podpisu.

ZKONTROLOVAT DOKUMENT

Petr Atanascev
petr.atanascev@konicaminolta.cz

Dobry den,
zasilame Vam dohodnuté znéni smlouvy k podpisu. Kliknutim na odkaz se Vam zobrazi

privodce podepsanim. V pfipadg, Ze potfebujete s podepsanim pomoci, prosim,

kontakiujte svého obchodniho zastupce, ktery Vam poradi/pomuze.

2) Otevieni a kontrola dokumentu
Kliknéte na pole ZKONTROLOVAT DOKUMENT a v prohliZeci se otevre stranka s vyzvou ke

kontrole a podpisu.

Zkontrolujte prosim tyto dokumenty a provedte s nimi pozadované akce e

Petr Atanascev i
Konica Minolta Busin olutions Czech, spol. s r.c Pouiiva technolog DocuSign

smiouvy ut or o m.
Zkontrolujte prosim niZe uvedené dokumenty. POKRACOVAT DALSI AKCE

Pokud nechcete vyuzit vyhodu elektronického podpisu, miizete si dokument stahnout do svého
pocitace, vytisknout na tiskarné a podepsat rucné, nebo pouZit kvalifikovany elektronicky podpis,
mate-li ho k dispozici. Dalsi krok je, Ze Vami podepsany dokument opét nahrajete do sluzby DocuSign.

Konica Minolta Business Solutions Czech, spol. s r.o. Telefon: 841 777 777
Zarosicka 13, 628 00 Brno www.konicaminolta.cz
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POKRACOVAT

3) Podpis dokumentu mimo Docusign Dokontit pozdéji

Vytisknout a podepsat

Pfifadit nékomu jinému

Kliknéte na pole DALSI AKCE a vyberte pole Vytisknout a

Odmitnout podepsat

podepsat.

DocusSign se vas zeptd, jak chcete podepsany dokument vratit Napovéda a podpora &

po podpisu zpét sluzbé DocuSign. Vyberte moznost Odeslat a Informace o sluzbé Docusign &

stisknéte modré pole POKRACOVAT. Zobrazit historil
Zobrazit certifikat (PDF)

VytiSkI'IOUt a podepsat Zobrazit informace o elektronickém zaznamu

a podpisu

Informace o relaci

Jak chcete podepsany dokument vratit?

Fax

POKRACOVAT STORNO

Objevi se pole, které vdm umoini stdhnout dokument. Kliknéte na pole STAHNOUT a ulozte si
dokument do vaseho pocitace.

Vytisknout a podepsat: Stahnout dokument

Stahnéts prosim dokument. Jakmile budste moci, dokument vytisknéts,
podepiite a neskenujte zpét do sluzby DocuSign.

STORNO

Dokument si vytisknéte, podepiste a znovu naskenujte. Mizete taky vyuzit kvalifikovany elektronicky
podpis (mate-li ho k dispozici). Stisknéte modré tlacitko ODESLAT DOKUMENT a nahrajte podepsany
dokument zpét.

Vytisknout a podepsat: Stdhnout dokument

Stahnéte prosim dokument. Jakmile budete moci, dokument vytisknéte,
podepidte a neskenujte zpét do sluzby DocuSign.

STAHNOUT
ODESLAT DOKUMENT ’ STORNO
S~ 2
Konica Minolta Business Solutions Czech, spol. s r.o. Telefon: 841 777 777
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Objevi se okno, pomoci kterého nahrajete vami podepsany dokument z pocitace zpét do sluzby

Docusign. Vytisknout a podepsat: Odeslat dokument

ODESLAT SOUBOR

O

Sem pretdhnéte dokument

nebo k vyhledani a vybéru pouZijte poloZku
ODESLAT SOUBOR

STORNO

Po nahrani podepsané smlouvy se objevi toto okno. Nyni staci stisknout modré pole DOKONCIT
proces podepisovani je dokoncen.

Vytisknout @ podepsat: Odeslat dokument

Smlouva_81014926_TEST.pdf

Pocet stran: 4

‘ DOKONCIT ' STORNO
~—  —

Nakonec se objevi jesté zavérecné okno, kde si mlzZete podepsany dokument stdhnout nebo
vytisknout. Neni to ale nutné, protoze vsichni podepisujici dostanou e-mail a v kopii je podepsany
dokument. V okné se objevi taky vyzva ke zfizeni G¢tu DocuSign. Tuto vyzvu muiZete odmitnout
stisknutim pole NE, DEKUJI. Pokud si zakaznik zfidi G¢et DocuSign, mize si napt. prohlizet jiz
podepsané smlouvy nebo si nahrat sken vlastniho podpisu. Zfizeni Gctu je zdarma.

Konica Minolta Business Solutions Czech, spol. s r.o. Telefon: 841 777 777
Zarosicka 13, 628 00 Brno www.konicaminolta.cz
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o - &‘ v E v
Ulozit kopii dokumentu

Zaregistrujte si je&t® dnes BEZPLATNY et DocuSign a miZete zalit podepisovat vechny své
dokumenty elektronicky.

E-mail Podepisujte elektronicky

jiri.richman@gmail.com libovolny dokument.
Heslo
Ziskejte podpisy od
ostatnich.

Potvrdit heslo Podepisujte i na cestach

se sluZbou DocuSign
Mobile.

@ O o

Zemé

--vybrat-- v

By clicking the "SUBMIT' button below, you accept the
Terms & Conditions [ and acknowledge that your data will

be used as described in the DocuSign Privacy Policy .

4) Dalsi akce

Pokud nechcete nebo nemUzete hned elektronicky podepsat, kliknéte na tla¢itko DALSI AKCE a
potom si vyberete:

Dokondit pozdé&ji — proces podepisovani se ukon&i. MiZete se k nému vratit DALSI AKCE
pozdéji opét proklikem z pavodni e-mailové notifikace. [ okoncit pozdai

Vytisknout a podepsat
Pfifadit nékomu jinému

Odmitnout podepsat

Prifadit nékomu jinému — Tuto volbu poutZijte, pokud nechcete nebo nemiizete

podepsat dokument (napf. nemate plnou moc nebo hodnota smlouvy Népovéda a podpora
v v v v v , . ’ s s T 7 nformace o sluzbé DocuSign &
ptekraluje vase povéfeni). Objevi se okno, které vas vyzve, abyste doplnil jméno " e Docusian
Zobrazit historii
a e-mailovou adresu nového podepisujiciho. MUZete pfidat i zpravu, kde Zobrazit certfikét (DR
vysvétlite dlvod predani. Novy podepisujici dostane vlastni e-mailovou Informace o relaci

notifikaci, pomoci které se dostane k podepisujicim dokumentim.

Konica Minolta Business Solutions Czech, spol. s r.o. Telefon: 841 777 777
Zarosicka 13, 628 00 Brno www.konicaminolta.cz
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X

Priradit nekomu jinému

* Pozadovano

E-mailova adresa nové podepisujici osoby *

Jméno nové podepisujici osoby *

Uvedte dlvod zmény podpisové odpovédnosti

250 zbyvajici znaky

Kliknutim na tlaitko Pfifadit nékomu jinému odedlete upozornéni osobé, kieré jste plidélili tuto obalku.

Plvodni odesilatel také obdrZi upozornéni. Vy budete pfidani jako pfijlemce kopie.

STORNO

Odmitnout podepsat — pokud zvolite tuto moznost, cely proces podepisovani smlouvy se zastavi a
obalka s dokumenty je zablokovana. Nelze upravit nebo vyménit Zddny dokument uvnitf a cely
proces musi byt nastartovan odesilatelem znovu. Pokud mate pfipominky ke smlouvé, kontaktujte
svého obchodniho zastupce jinym zplsobem. On mUiZe do obalky pfidat dalSi dokumenty nebo
dokument dokonce vyménit.
Konica Minolta Business Solutions Czech, spol. s r.o. Telefon: 841 777 777
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